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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL ANEXO Il

e Debera remitir 1 ejemplar, totalmente cumplimentado, con los datos del
equipo docente y con firmas digitales de todos los miembros del MOOC.
Firmado el contrato por todas las partes se remitird al coordinador.

e Unicamente se admitirdn firmas digitales, en caso de no disponer de firma
digital deberd delegar su firma, mediante escrito que se acompafara al
documento, en quien si disponga de ella. No se admitiran firmas escaneadas.
Rogamos no bloquee el documento una vez firmado, para que puedan
incorporar sus firmas el resto de firmantes. Para mas informacién puede
consultar https://blogs.upm.es/informaticarectorado/guias/

e Al completar los datos del equipo docente (12 pagina), si es PDI o PAS
indiquen el correo @upm.es. En el caso de estudiantes o personal externo a
la UPM, puede usar cualquier correo que consulte habitualmente.

e Si es PDI indique Escuela o Facultad y cargo de profesor/catedratico, etc,
ademas del resto de datos solicitados. En el caso de que en el equipo docente sea
PAS o estudiantes indique su Escuela o Facultad. En el caso personal externo,
indique su organizacion.

e Debe especificar la fecha aproximada de primera imparticidon del curso, en la
casilla habilitada para ello.

e En el apartado de “Personal técnico que apoyara la publicacién y edicién de los
contenidos, sin formar parte del claustro” aparece el Servicio de Innovacion
Educativa, rogamos no lo supriman al cumplimentar el ejemplar, pues es
necesario que tengamos acceso a su curso.

e Tenga en cuenta que la duracidn en horas que indico en la solicitud, debe quedar
bien establecida en los apartados "Plazo de duracién del curso en semanas" y
"Horas semanales estimadas de estudio"”. De manera que el nimero de semanas
multiplicado por el nimero de horas semanales, sea igual a la duracidn de la
solicitud.

e Asimismo en el apartado “Programa del curso” deberan mantener el
Modulo 0.-Presentacion.

e Se le solicitaa la firma del responsable del equipo docente del MOOC
escaneada del coordiandor en formato JPG o PNG.
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