
AYUDA FORMULARIO ALTA/MODIFICACIÓN NO RESIDENTES 
 
Para efectuar la declaración anual de retenciones e ingresos a cuenta efectuados a No 
Residentes se nos exigen nuevos datos, recogidos en la Orden EHA/3290/2008. Estos 
datos son de carácter personal, nos implica una carga administrativa que 
anteriormente no teníamos. Para poder obtener los datos requeridos en el referido 
modelo es necesario que realicemos: 

1) Fotocopia del Pasaporte, en concreto de las hojas relativas a datos personales 
como fecha de nacimiento, lugar, año, país de residencia fiscal, domicilio (…), 
así como la hoja donde consta el nº de pasaporte. 

2) Cuando se tengan intereses económicos, profesionales o sociales que se 
relacionen con España (becarios, personal contratado, alumnos), se solicitará, 
además, fotocopia del NIE y Certificado de Residencia Fiscal. 

3) Españoles NO RESIDENTES: Fotocopia del NIF y Certificado de Residencia Fiscal. 

 
  Las referidas fotocopias, junto con el formulario de alta de terceros no residentes, se 
enviará a la dirección de correo de terceros: terceros@upm.es. 
 
No disponer de los datos que constan en el formulario implica que la Agencia 
Tributaria nos va a requerir la información, sin perjuicio de las posibles sanciones 
económicas, con la consiguiente pérdida de tiempo y en algunos casos imposibilidad 
de poder realizarlo, probablemente no podremos localizar al tercero. 
Es recomendable que la persona no residente entregue relleno el formulario, se le 
puede remitir por correo electrónico. 

 
Modelo de declaración anual: 296 
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