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Guia GIE-MAC - Aplicacién para la Medicién de la Actividad de los GIE de la UPM

1. Informacion técnica y acceso

Punto de entrada a GIE-MAC

https://innovacioneducativa.upm.es/grupos-ie/gie-mac

La autenticacidn se realiza contra el servicio de autenticacion central de la UPM, introduciendo
para ello los datos de la cuenta UPM del usuario. Es necesario por lo tanto que dispongan de
una cuenta UPM (@upm.es) en vigor.

Mas informacién sobre quién puede utilizar GIE-MAC en el apartado 3.

Navegadores soportados

La aplicacion funciona correctamente con las ultimas versiones de escritorio de los siguientes
navegadores: Chrome, Firefox (70+), Opera y Microsoft Edge (97+). Deberia funcionar del
mismo modo en ultimas versiones de Safari (12+).

No damos soporte a Internet Explorer.

La aplicacién estd adaptada para funcionar a distintas resoluciones permitiendo su uso en
dispositivos moviles/tablets, aunque el mayor aprovechamiento se consigue a través de
navegadores en modo escritorio.

Contacto

Para preguntas relativas a la normativa, convocatoria o uso de la aplicacidn puede:

X< escribir a innovacion.educativa@upm.es
\ llamar al teléfono 91 06 70262

Para incidencias técnicas de la aplicacidon puede contactar directamente con el responsable
informatico de la misma:

X por email a ramiro.agundez@upm.es
\ llamar al teléfono 91 06 70264


https://innovacioneducativa.upm.es/grupos-ie/gie-mac
mailto:innovacion.educativa@upm.es?subject=GIE-MAC%20duda
mailto:ramiro.agundez@upm.es

2. Introduccidon. Objetivos de la aplicacion.

La aplicacién GIE-MAC para la Medicion de la Actividad de los GIES de la UPM se basa en los
requisitos, indicadores y baremos contemplados en la “Normativa para regulaciéon de los Grupos
de Innovacién Educativa de la Universidad Politécnica de Madrid” y en su “Anexo I. Indicadores
para la Medicién de la Actividad de Grupos de Innovacién Educativa” (aprobados en CG de la UPM,
en su sesibn de 24 de junio de 2021), que pueden consultarse en
https://innovacioneducativa.upm.es/grupos-ie

Cumple dos objetivos:

- Permitir la medicion de actividad de los GIE acorde a la Normativa, tanto en la
convocatoria excepcional de 2022, como en las sucesivas convocatorias permanentes para
la renovacién y reconocimiento de los grupos.

- Facilitar la gestion de los grupos (membresias, etc.) y generar certificados de participacion.

En esta guia, antes de entrar en detalles de uso, veremos las funcionalidades que permite GIE-MAC
segln el tipo de usuario, cdmo se puede crear un nuevo grupo y como afecta la actual normativa a
los grupos ya existentes.


https://innovacioneducativa.upm.es/grupos-ie

3. Usuarios y Funcionalidades.

La aplicacion esta dirigida al personal PDI/PAS de la UPM que tengan una cuenta UPM (@upm.es)
en vigor. Dentro de esta comunidad, aquellos que formen parte activa en algin Grupo de
Innovacion Educativa podran realizar mas o menos tareas en GIE-MAC en funcidn del tipo de rol
que desempenen en el grupo. Aquellos que no pertenezcan a un grupo tendrdn un uso mas
limitado.

Recordemos los distintos roles que pueden asumir las personas que participan en un GIE (Titulo 2,
art.4y 5 de la normativa):

- Coordinador: docente de la UPM con vinculacidon permanente y con dedicacién a tiempo
completo.
- Miembro: personal docente de la UPM.
- Adscrito: persona que no siendo PDI de la UPM encaja en alguno de los siguientes casos:
o Personal de administracién y servicios de la UPM.
Personal contratado de investigacion.
Personal contratado por la OTT.
Becarios de investigacién.

O O O O

Personal docente de otros centros de ensefianza publicos o privados de los
diferentes niveles educativos.
o Expertos de instituciones y empresas, publicas o privadas.

Por ello, todos los coordinadores y miembros podran acceder a GIE-MAC, mientras que, para los
adscritos, solo aquellos que sean PAS con cuenta UPM en vigor podran hacer uso de la aplicacién.

Miembros activos de grupo.

- Podran registrar actividades de innovacién educativa de ambito individual para su grupo.
(El coordinador se reserva la creacién de actividades de ambito GIE). En cada actividad que
registran deberan seleccionar qué miembros del grupo participaron, pudiendo incluirse
ellos mismos o no.

- Gestionar sus actividades (las registradas por ellos): editarlas, evidenciarlas, enviarlas a
evaluar y borrarlas.

- Podran consultar todas las actividades y la informacién general del GIE.

- Descargar los certificados de participacion en GIE y en PIE si los tuvieran.

Coordinadores de grupo.

Los coordinadores son un tipo especial de miembros. Pueden hacer todo lo que hace un miembro
mas algunas gestiones genéricas del grupo reservadas para ellos, como son:

- Registrar actividades de dmbito GIE (actividades que desarrolla el grupo como entidad) e
individual.

- Gestionar todas las actividades creadas para su grupo, las hayan creado ellos o alguno de
sus miembros. Esto incluye editarlas, evidenciarlas, enviarlas a evaluar e incluso borrarlas.

- Gestionar membresias: altas y bajas de los miembros de su grupo, asi como realizar el
cambio de coordinador cuando sea necesario (consultar Titulo 2, art.4 de la normativa).

- Editar los datos basicos de su grupo: objetivos, lineas de actuacion, logo, URL, etc.



Resto de usuarios (PDI/PAS de la UPM).

El resto de los usuarios que no pertenecen a un grupo actualmente podran autenticarse en GIE-
MAC para:

- Solicitar la creacién de un nuevo GIE. Reservado a los docentes UPM que no se encuentren
activos en ningun GIE, y cumplan con los requisitos sefialados en el Titulo 2, art. 4 de la
Normativa.

- Descargar los certificados de participacién tanto en GIE como en los Proyectos de
Innovacion Educativa (PIE) coordinados por el servicio.



4. Crear un nuevo Grupo

Mediante GIE-MAC un profesor de la UPM, que no sea miembro activo de otro GIE, podra solicitar
la creacidn de un nuevo grupo, siempre y cuando cumpla con los requisitos para ser coordinador
(tener vinculacidon permanente y dedicacién a tiempo completo, seglin el Titulo 2, art. 4 de la
Normativa).

La aplicacién detectara los condicionantes anteriores y sélo ofrecera la posibilidad de solicitar un
nuevo grupo a los usuarios que los cumplan. Por ejemplo, si un docente que ya participa en un
grupo quiere formar un nuevo grupo primero debera darse de baja del actual.

El creador de la solicitud de un nuevo grupo sera considerado el coordinador del GIE durante todo
el proceso de alta y la posterior evaluacién inicial de su actividad. Una vez reconocido el grupo
podra realizar el cambio de coordinador si fuera necesario.

La solicitud de alta de un nuevo grupo sigue cuatro pasos:

Paso 1: Cumplimentar los datos bdsicos: nombre y acrénimo, objetivos, lineas del grupo y logo.

Al menos debera rellenar el nombre, los objetivos y una linea de actuacién. Salvo el nombre
y el acrénimo, el resto de los datos se podrdn editar posteriormente. Para futuros cambios
de nombre y acronimo deberan enviar un email a innovacion.educativa@upm.es.

Estos datos se mostraran en la ficha publica del grupo en el portal de Innovacién Educativa
de la UPM una vez se constituya.

Paso 2: Incorporar los miembros del grupo:

En este paso se anadirdn los miembros y adscritos al grupo segun los requisitos indicados
en el Titulo 2, art. 5 y 6 de la Normativa. Una persona no puede estar activa en varios
grupos a la vez.

Una vez haya realizado las altas necesarias, deberd notificar al SIE desde la propia
aplicacion para pasar al siguiente paso.

Una vez haya notificado al SIE no podra ya modificar la estructura del grupo (altas, bajas,
cambios de coordinador) mientras dure el proceso de reconocimiento del grupo.

Paso 3: Validacion de la solicitud por el SIE v precarga de actividades.

El SIE validara los datos aportados en los pasos anteriores y realizard una precarga de
algunas actividades vinculadas con los miembros de su grupo que han sido gestionadas por
el SIE (proyectos de innovacion educativa, premios, comités, etc.). La lista de actividades
precargadas se puede consultar en el apartado 7.2.

El SIE avisara por mail al coordinador una vez termine este paso.

Paso final: Registro de las actividades del grupo

El coordinador recibira una notificacion en su email para que él y los miembros de su
nuevo GIE empiecen a incluir actividades para su primera medicién de la actividad.


mailto:innovacion.educativa@upm.es

éCudndo puede solicitar un nuevo grupo?

En cualquier momento del afio, pero tenga en cuenta que la medicién de la actividad de su grupo,
paso previo necesario para poder constituirse como tal, se realizard en periodos de tiempo
concretos. Consulte el apartado 6.1 y 6.2 de esta guia para mas informacién sobre las
convocatorias. Resumimos aqui:

- Si quiere crear un nuevo grupo durante la convocatoria excepcional, deberd completar
todos los pasos anteriores en la llamada primera fase de la convocatoria. Téngalo en
cuenta.

Es de esperar que los tres primeros pasos de la solicitud no lleven mas de unos dias, entre
la gestion del coordinador y la del SIE, para que asi el grupo disponga del mayor tiempo
posible para registrar actividades durante la primera fase de la convocatoria excepcional.

- Siquiere crear un nuevo grupo durante la convocatoria permanente, con posterioridad a la
convocatoria excepcional, puede hacerlo en cualquier momento, pero la medicién de su
actividad se realizara siempre en el mes enero del afio que corresponda, por lo que
recomendamos que si desean solicitar un nuevo GIE lo planifiquen para que su solicitud y
actividades queden cumplimentadas antes del mes de enero. Se avisara por mail a todo el
PDI con suficiente antelacidn (tipicamente a principios de noviembre).



5. Grupos ya constituidos

Los grupos que se crearon bajo la anterior normativa pueden sufrir algunos cambios al adaptarlos a
la nueva normativa, principalmente en lo referente a los miembros que los constituyen.

Cambios en tipos de rol/membresia

En la anterior normativa una persona que participaba en un grupo lo podia hacer bajo uno de los
siguientes roles:

e Coordinador.

e Miembro.

e Miembro colaborador.
e Miembro temporal.

En la nueva normativa los roles de participacidn se simplifican en:

e Coordinador.
e Miembro.
e Adscrito.

Los antiguos miembros colaboradores y temporales desaparecen en favor de los adscritos, si bien,
los adscritos son mas restrictivos pudiendo ser uno de los siguientes (Titulo 2, art.5 de la
normativa):

o Personal de administracidn y servicios de la UPM.

o Personal contratado de investigacién.

o Personal contratado por la OTT.

o Becarios de investigacion.

o Personal docente de otros centros de ensefianza publicos o privados de los diferentes
niveles educativos.

o Expertos de instituciones y empresas, publicas o privadas.

Debido a esto, se ha realizado una baja automatica de la mayoria de los miembros Colaboradores
y Temporales de sus grupos. Los coordinadores que quieran volver a darlos de alta pueden hacerlo
siempre que encajen en alguna de las categorias indicadas anteriormente. Aquellos que se ha
detectado que ya cumplen los requisitos para ser miembros, se les han actualizado sus datos y se
han pasado al rol de miembros.

Objetivos estratégicos del Grupo.

Los objetivos del grupo se han copiado de los existentes en la anterior aplicacion. Dado que ahora
es un Unico campo de texto, en el caso de que el grupo tuviera multiples objetivos estos se habran
unificado y separado por la fecha en la que se crearon para facilitar su comprension.

Se recomienda a todos los coordinadores que corrijan y actualicen sus objetivos para adecuarlos al
momento actual, dado que son visibles en todo momento en la ficha publica del GIE en el portal de
Innovacién Educativa de la UPM.



Los grupos ya constituidos pueden ademads modificar el resto de informacién asociada:

e URL
e Logo
e Lineas de actuacion.



6. Medicion de la actividad de los grupos.

6.1. Periodos de medicion o convocatorias

Si bien GIE-MAC permitira registrar actividades en cualquier momento, la medicién de la actividad
de los GIE se realizara durante periodos concretos de tiempo, segun se establece en la Normativa
(art. 11, 13 y 15). Inicialmente se abrird una convocatoria excepcional (febrero de 2022) que servira
de punto de partida de la nueva normativa y, posteriormente, habra una convocatoria permanente
que agrupara la medicién de los GIE en enero de cada afio.

Convocatoria excepcional

En la convocatoria excepcional tendremos en cuenta dos situaciones. Por un lado, estaran los
grupos ya consolidados o en proceso de consolidacidn constituidos a dia de hoy, de acuerdo a la
anterior normativa. Por otro, los nuevos grupos que quieran constituirse cumpliendo la nueva
normativa.

Los grupos ya existentes (consolidados o en proceso de consolidacion), podran realizar los cambios
que consideren necesarios tanto en su informacién publica (objetivos, lineas de actuacidn, logo,
etc.) como en la estructura de sus miembros. Deberdn ademas registrar actividades que seran
evaluadas en esta convocatoria. Todos los grupos existentes que quieran continuar su actividad,
deberan someterse a esta convocatoria excepcional para optar a su renovacidn como grupo.

En caso de querer disolver el grupo agradecemos que se comunique por correo electrénico a
innovacion.educativa@upm.es.

Los grupos nuevos que quieran constituirse deberan realizar una solicitud de nuevo grupo
utilizando GIE-MAC, aportando una serie de datos bdsicos sobre el grupo y sus miembros iniciales,
asi como registrar las actividades que quieran sean tenidas en cuenta para su primera evaluacién
como GIE. Consulte mas sobre esto en el apartado 4 de esta guia.

Convocatoria permanente

La convocatoria permanente, posterior a esta primera convocatoria excepcional, permanecerd
abierta siempre, pero los procesos de medicion de la actividad se restringiran al mes de enero de
cada afio, tanto para los grupos nuevos que hayan surgido, como para los grupos ya existentes que

requieran de una evaluacién ese afio.

Los grupos nuevos deberan haber realizado la solicitud, asi como haber registrado todas sus
actividades, antes del final de ese afio?, para asi poder entrar en ese proceso de medicidn.

Los grupos ya existentes deberdn someterse a evaluacion en el mes de enero del afio que les
corresponda, el cual dependera de su estado, siendo cada cinco afios para los grupos consolidados
(en enero del que sea su sexto afio), y tres para los grupos en proceso de consolidacion (en enero
del que sea su cuarto afio). En GIE-MAC, dentro de la ficha del grupo, se informara de cudl serd esta
fecha futura.

! Las fechas concretas se publicitardn cada afio con tiempo suficiente. Como ejemplo, la primera convocatoria
permanente se ha publicitado por mail a todo el PDI el 7 de noviembre y la fecha tope para recibir solicitudes
(y actividades) sera el 14 de diciembre, para que la evaluacion de las mismas pueda realizarse durante enero
de 2023.


mailto:innovacion.educativa@upm.es

6.2. Fases de una convocatoria

Con el objetivo de organizar y simplificar el trabajo de todas las partes implicadas (grupos,
evaluadores, SIE, comisiones), una convocatoria, ya sea excepcional o permanente, se puede dividir
en varias fases consecutivas:

- Fase de REGISTRO de actividades

La duracién de esta fase es distinta dependiendo de si estamos ante la convocatoria
excepcional o la permanente.
o Para la excepcional serd un periodo limitado de tiempo de aproximadamente 2
meses.
o Para la permanente el periodo se amplia a casi todo el afio hasta que comience la
siguiente fase de evaluacién en enero, que es la que marcara los tiempos.

En esta fase de registro de actividades:
e Los grupos ya constituidos registraran actividades de innovacion educativa de
acuerdo con los indicadores del Anexo I.
e Los nuevos grupos que quieran constituirse deberan realizar una solicitud de nuevo
grupo en GIE-MAC vy, una vez aprobada, también tendran que registrar sus
actividades. Ver apartado 4.

Para que una actividad registrada pueda ser posteriormente evaluada se tiene que
completar (datos minimos necesarios en cada caso), evidenciar si es necesario y enviar a
evaluar. Puede consultar mas sobre el procedimiento de registro de actividades en el
apartado 7.1.

- Fase de EVALUACION de actividades

Esta fase pone una fecha limite: toda actividad que no se haya “enviado a evaluar” antes
de que empiece esta fase no sera tenida en cuenta para la convocatoria actual. La razdn
detrds de esta limitacion es evitar que lleguen a los evaluadores actividades incompletas o
incorrectas agilizando asi los procedimientos.

En esta fase de evaluacion, los grupos pueden crear nuevas actividades, editar viejas, etc.
pero ya no pueden enviarlas a evaluar para esta convocatoria.

En esta fase empiezan a trabajar los evaluadores aprobando, rechazando y pidiendo
correcciones de sus actividades previamente enviadas a evaluar. En el caso de que soliciten
correcciones de una actividad, el grupo asociado recibird una notificacion y podra corregirla
y volverla a enviar a evaluar, dando una nueva oportunidad para su aprobacion, siempre
gue se realice todo el proceso dentro de esta fase.

- Fase de RESOLUCION de convocatoria

Los evaluadores ya terminaron su trabajo validando actividades y es momento del Servicio
de Innovacidn Educativa (SIE) de resolver la convocatoria con todo lo que ello conlleva. Los
resultados se comunicardn lo antes posible y se haran oficiales, presumiblemente, en la
siguiente Comisién Permanente.



Fases de una convocatoria o periodo de medicion de actividad.

Conv. excepcional: dura 2 meses aprox.
Conv. permanente: abierta todo el afio
hasta unas semanas antes de enero.

Empieza en enero para todas las convocatorias.

Dura mes y medio aprox.

enero

fase de registro de actividades

fase de registro de actividades

Las actividades deben enviarse a evaluar
antes de terminar esta fase, para lo cual
deberdan estar completadas y
evidenciadas

fase de evaluacion de actividades

Las actividades que se evaluaran seran
aquellas que se hubieron "enviado a
evaluar". El resto no serdn tenidas en
cuenta en esta convocatoria.

Si de una actividad se solicitan
correcciones, se podra editar y volver a
enviar a evaluar mientras estemos dentro
de este periodo.

llustracion 1. Fases de una convocatoria tipo

fase de resolucion de convocatoria

fase de resolucidn de convocatoria

Una vez terminada la evaluacién se
procedera a resolver la convocatoria.




7. Actividades

Veamos primero cémo funciona la aplicacion al respecto, para luego ver los tipos de actividades.

7.1. Registroy proceso de validacion. Estado y evidencias.

éQuién puede registrar actividades?

El registro de actividades esta abierto siempre, aunque la medicién de actividad de los grupos se
restringe a los periodos concretos de una convocatoria. Esto quiere decir que Ud. puede ir
registrando las actividades seglin se realizan o bien esperar a una convocatoria para poner la
actividad del grupo al dia.

El registro no es exclusivo de los coordinadores, como en la anterior aplicacion de memorias.
Cualquier miembro (salvo los adscritos) puede registrar actividades asociadas al grupo en el que
estd actualmente activo, participen o no en la propia actividad.

No obstante, algunos tipos concretos de actividades solo pueden ser registradas por el coordinador
(las llamadas actividades de ambito GIE o no individualizadas, ver apartado 7.2).

Estado de una actividad y proceso de validacion

Cada actividad (salvo las precargadas por el SIE, ver apartado 7.2) sigue un proceso de validacion
desde que se registra hasta que se considera aprobada por los evaluadores.

Aunque el proceso es bastante intuitivo en la aplicacién, que le ird informando de qué debe hacer
en cada caso, dejamos el siguiente diagrama a modo de consulta:



Mientras no se aporten las
evidencias, el usuario no
la podrd enviar a evaluar

L CREAR ACTIVIDAD ]

A 4

BORRADOR
(=sincompleta)

~
S’

A 4

COMPLETADA
(=campos obligatorios rellenados)

()
=

.\

¢evidenciada?

El creador la

EVALUANDO
(pendiente de evaluar)

REVALUANDO
(pendiente de volver a
evaluar)

\ 4

El evaluador 1la
gestiona ..

enviara a evaluar..

MAL é¢es validar?

A 4

El usuario puede
corregirla y solicitar
una nueva evaluacién,
siempre que esté dentro
de los plazos.

CORREGIBLE RECHAZADA

~
N’

iBorrar?

BIEN
\ 4
APROBADA

Sus puntos se
sumardn a la
puntuacion
real del
grupo

4{ FIN J:

llustracion 2. Diagrama de estados de una actividad.



Veamos entonces los posibles estados de una actividad y qué se puede hacer en cada uno de ellos.

Borrador

@ Completada

Evaluando

@ Corregible

- Rechazada

Revaluando

—, Aprobada

Aprobada
(precargada
por el SIE)

Actividad incompleta. Tiene campos obligatorios sin rellenar. Cémo minimo
tendra el afo y el titulo.

Los campos obligatorios dependeran del tipo de actividad. Se ha intentado que

sean los menos posibles para facilitar la tarea de los grupos. La aplicacion los
indicara.

Actividad completada aun no enviada a evaluar.

Hay que recordar que mientras no se envie a evaluar no serd tenida en cuenta
en la convocatoria actual.

No se puede enviar a evaluar una actividad mientras no se haya evidenciado
previamente. La aplicacion requerira alguna evidencia por su parte, ya sea un
fichero, una URL, etc. Cada tipo de actividad tendra sus propias evidencias.

Actividad completada y evidenciada enviada a evaluar.

Necesitamos este estado para asegurarnos de que solo se evaltan las
actividades correctamente registradas.

Es posible volverla a editar para cambiar algin dato (o evidencia) siempre que
no nos encontremos en la fase de evaluacion de una convocatoria, ya que en
esta fase trabajan los evaluadores y no se podran alterar.

Importante: Al editar una actividad en este estado, retornard a un estado

anterior (borrador/completada) y se debera volver a enviar a evaluar una vez
terminada la edicidn.

Actividad de la que se han solicitado correcciones para poder ser evaluada
correctamente.

El creador de la actividad recibira un email automatico. Revise si hay
comentarios del evaluador al respecto en la ficha de la actividad, y si es posible

proceda a corregirla y vuelva a enviarla a evaluar, siempre que nos
encontremos en la fase de evaluacién de la convocatoria.

Actividad rechazada por no adecuarse a los indicadores de la normativa.

Actividad corregida pendiente de nueva evaluacion.

A este estado llegan las actividades rechazadas que se han corregido y vueltas
a enviar a evaluar.

Actividad aprobada, sus puntos se sumaran a la puntuacién real del grupo.

Actividad precargada y pre-aprobada por el SIE que no requiere validacion.




Ano de realizacidn de la actividad

Para poder crear una actividad hay que aportar al menos dos datos basicos: el afo de realizacion y
un titulo. El resto de los campos es posible afiadirlos posteriormente si fuera necesario.

El afio se elige de un desplegable y se utiliza para el célculo de los puntos totales del grupo. Cada
convocatoria realizard la medicidon de las actividades de los grupos hasta X afios atras, de tal
manera que actividades anteriores a X afios no seran tenidas en cuenta en la valoracion.

Puede consultar la normativa para mas informacidn, para la convocatoria excepcional, X tomara el
valor de 10 (afios atras).

Para las actividades cuyo desarrollo abarque varios afos naturales, se aconseja elegir o el afo
principal en el cual se haya realizado, o bien el Ultimo afo, con el objetivo de que tenga mas
probabilidades de ser tenida en cuenta en la convocatoria actual o en préximas.

Evidencias

Para que una actividad sea evaluable, y aporte puntos en caso de aprobacion, es necesario que
antes sea correctamente evidenciada.

Cada tipo de actividad tiene sus propias evidencias, algunas son campos propios de la actividad, y
otras son campos extra necesarios para su validacidn (p.ej. subida de certificados, URLs publicas,
cddigos identificativos, etc.). Normalmente con una por actividad es suficiente. En la TABLA 1. TIPOS
DE ACTIVIDAD EN GIE-MAC se indica qué evidencias se requieren para cada tipo de actividad.

7.2. Categorias y tipo de actividades. Precargas. Puntos.

Las actividades que se utilizan para medir el desempefio de los grupos en cuanto a innovacién
educativa son las asociadas con los indicadores del Anexo | de la Normativa.

Tipos de actividad

La aplicacion ha realizado una traduccion bastante directa de estos indicadores, aunque en
ocasiones se han agrupado o desglosado, para facilitar su comprension. Por ejemplo, los
indicadores 2.1 (articulos indexados) y 2.2 (articulos no indexados) se han agrupado en el tipo de
actividad Articulo, mientras que el indicador 3.3. (premios de IE concedidos al GIE o a miembros) se
ha desglosado en “Premio IE al GIE” y “Premio IE Individual” para dejar claro su diferente ambito.

Puede consultar el listado de actividades que maneja GIE-MAC en la siguiente TABLA 1. TIPOS DE
ACTIVIDAD EN GIE-MAC, asi como los indicadores asociados a cada tipo, y qué tipo de precargas se
han realizado por el SIE, si las hubiera.



Tipos de actividad en GIE-MAC, su ambito, su relacion con los indicadores del Anexo |, evidencias requeridas y si existen precargas realizadas por el SIE.

CATEGORIA 1. Actividad del GIE
Proyecto no UPM o no del SIE

Proyectos UPM - GIE

Proyectos UPM - individuales

Otras actuaciones de |IE

Proyectos de Innovacién Educativa y/o proyectos educativos en
los que hayan participado miembros del GIE.

Pueden ser proyectos externos a la UPM (europeos, nacionales,
etc.) o bien proyectos UPM no gestionados por el SIE (de
escuelas, etc.)

Proyectos de Innovacion Educativa de la UPM en los que ha
participado el GIE.

Proyectos gestionados por el SIE (aportara el SIE)

Proyectos de Innovacién Educativa de la UPM en los que han
participado miembros del GIE individualmente.
Proyectos gestionados por el SIE (aportara el SIE)

Otras actuaciones en Innovacién Educativa desarrolladas por el
GIE, al margen de los proyectos de los puntos anteriores (Athens,
Comunidades EELISA, TFG/TFM, ferias/talleres, etc.).

CATEGORIA 2. Difusién de resultados de Innovacién Educativa

Articulo
Capitulo libro
Libro
Ponencia

Curso impartido

Articulos de Innovacion Educativa publicados en revistas
indexadas (JCR, etc.) o no indexadas.
Capitulos de libro sobre Innovacion Educativa.

Libros o monografia sobre tematicas relacionadas con la
educacion.

Comunicaciones y ponencias en congresos en los que se ha
participado, incluyendo mesas redondas y conferencias.
Imparticidon de cursos y seminarios sobre Innovacién Educativa y

Ambito?

Indiv.

GIE

Indiv.

Indiv.

Indiv.

Indiv.

Indiv.

Indiv.

Indiv.

Indicador?
Anexo |

1.1,1.2

1.2

1.2

1.3

21,22

2.2

2.3

2.4

25

Evidencias*

Fichero, URL

No necesitan,
seran
precargadas

No necesitan,
seran
precargadas

Fichero, URL,
Cadigo del
proyecto

Fichero, URL,
ISSN, DOI
Fichero, URL,
ISBN, DOI
Fichero, URL,
ISBN, DOI
Fichero, URL

Fichero

éPrecargas realizadas?

Todas las convocatorias de PIE desde
2011: incluye los PIE transversales
(coordinador y coordinado) asi como los
PIE de nivel GIE.

También las Iniciativas de GIE de 2019.
Todas las convocatorias de PIE desde
2011: incluye los PIE no promovidos por
un GIE.

También los proyectos ApS desde 2020.
La conv. EELISA desde 2021 y 2022.

Todos los MOOC de MiriadaX, y sus

2 Ambito (individual/GIE): nos dice si la actividad la desarrolla el GIE como entidad, o bien si los miembros participan individualmente. Recordar que solo los coordinadores pueden
registrar actividades de ambito GIE.

3 Indicador: nos dice a qué indicador o indicadores (Anexo | de la Normativa) hace referencia el tipo de actividad.

4 Evidencias: tipos de evidencias que se requieren. Con una por actividad es suficiente.



Jornada organizada

Tesis dirigida
Recurso publicado

afines. También elaboracién e imparticion de cursos MOOC.

Organizacién de actividades de dinamizacién y sensibilizacion
sobre Innovacién Educativa (jornadas, etc.).

Tesis doctorales dirigidas sobre Innovacion Educativa/educacion.

Recursos Educativos digitales publicados en Abierto.

CATEGORIA 3. Formacién de los miembros del GIE

Formacion recibida

Comité

Premio IE al GIE
Premio IE Individual

Tesis leida

Formacion acreditada recibida por los integrantes del GIE, sobre
Innovacién Educativa y docencia.
Comités de Innovacién Educativa en los que colabora.

Premios de Innovacion Educativa concedidos al GIE. 3.3

Premios de Innovacién Educativa concedidos a miembros de GIE.

Tesis doctorales leidas sobre Innovacion Educativa.

CATEGORIA 4. Cooperacién del GIE

Cooperacion

Instituciones con las que se coopera de forma estable.

CATEGORIA 5. Repercusién en la calidad educativa

Repercusién

Repercusidn en la calidad educativa de las principales
aportaciones de la actividad del GIE.

Tabla 1. Tipos de actividad en GIE-MAC

Individual

Indiv.

Indiv.

Ambito
Indiv.

Indiv.

GIE
Indiv.
Indiv.

GIE

GIE

2.6

2.7

2.8
Indicador
Anexo |

3.1

3.2

33
33
34

4.1

Fichero, URL

URL Teseo
URL

Evidencias

Fichero

Fichero

Fichero
Fichero
URL Teseo

Fichero

Fichero, URL

ediciones, desde 2016.

También los Talleres organizados por el
SIE en 2018.

Ciclo de Jornadas de IE en la UPM desde
2017

Asignaturas OCW en abierto en
plataforma Moodle desde 2014

¢Precargas realizadas?

Talleres organizados por el SIE en 2018

Comisiones Asesoras de IE desde 2011.
Comisiones de evaluacién de
convocatorias (PIE/MOOC/APS/etc.)
desde 2011.

Premios de IE desde 2011

Premios de IE desde 2011


https://innovacioneducativa.upm.es/premios-2011
https://innovacioneducativa.upm.es/premios-2011

Categorias y Puntos

Segun los indicadores y baremacion recogidos en la Normativa y en su Anexo |, GIE-MAC agrupa las
actividades en cinco categorias o bloques de indicadores, cada una de los cuales tiene una puntuacién
maxima. Las cinco categorias o bloques de valoracién, y su correspondiente baremaciéon son las

siguientes:
1. Actividad del GIE 25 puntos maximo
2. Difusidn de resultados de innovacién educativa 25 puntos maximo
3. Formacién de los miembros del GIE 20 puntos maximo
4. Cooperacion del GIE 10 puntos maximo
5. Repercusién en la calidad educativa 20 puntos maximo

El sistema de puntuacién de cada categoria es aditivo. Si se satura la puntuacion de una categoria o
bloque de indicadores, se asignara la puntuacién maxima de ese bloque. La suma maxima posible para
un grupo es 100, por lo tanto.

Dentro de cada categoria tenemos distintos tipos de actividad. Como cada tipo de actividad puede
aglutinar varios indicadores, la puntuacion asociada a la misma puede variar dependiendo del valor de
alguno de sus campos (p.ej. para los articulos, la puntuacidn sera distinta si lo seleccionamos como
indexado, o bien de dmbito internacional). El calculo de los puntos de una actividad es inmediato y
transparente al usuario.

Cuando se registra una actividad, y una vez rellenados sus campos obligatorios, se le asigna una
puntuacién previsible, que sera aquella que obtendra una vez aprobada por el evaluador.

En la ficha de cada grupo ofrecida por GIE-MAC podremos acceder a una tabla de puntuaciones
desglosada por categorias y tipos de actividad, donde se muestran tanto los puntos previsibles como los
puntos reales (sélo de actividades ya aprobadas) de la convocatoria en vigor.

Ambito de las actividades: individual o de GIE

La aplicacién permite registrar actividades asociadas tanto a miembros individuales del GIE como al GIE
actuando como entidad. En la TABLA 1. TIPOS DE ACTIVIDAD EN GIE-MAC la tercera columna indica el ambito.

Actividades de “ambito GIE”:
Reservadas para ser afiadidas por el coordinador del grupo.

En concreto son: Los premios de Innovacidn Educativa concedidos al GIE, la Cooperacion y la
Repercusion en la calidad educativa. También los proyectos de Innovacion Educativa de la UPM
en los que ha participado el GIE, solo que estos Ultimos serdn siempre precargados por el SIE.

Actividades individuales: **

Son actividades donde los miembros del GIE, uno o varios, participan de manera individual. Son
todas las que no son de ambito GIE, es decir, la mayoria.

Al registrar una de estas actividades, se debera seleccionar de entre los miembros del grupo
activos en el afio en el cual se enmarque la actividad, a aquellos que participaron.



Se pueden registrar por cualquier miembro del grupo (salvo los adscritos), haya participado o no
en la propia actividad. Por ello, es aconsejable, antes de registrar una nueva actividad,
asegurarse de que no ha sido ya creada por otro miembro del grupo incluyéndole a Ud. como
participante. Disponen de un filtro en la pagina que muestra el listado de T
actividades para mostrar solo aquellas en las que Ud. participa.

Eviten crear duplicados, por favor, en caso de detectar duplicados borren la actividad repetida.

Precargas realizadas por el SIE.

El Servicio de Innovacién Educativa (SIE) realiza la precarga de multiples actividades vinculadas al
servicio que aparecerdn automaticamente como aprobadas, por lo que no requieren validacién por
parte de los evaluadores.

Es recomendable antes de empezar a registrar actividades comprobar si su grupo cuenta con este tipo
de actividades para evitar registrar duplicados luego. Son facilmente identificables en el listado de

actividades porque llevan asociado el icono de pre-aprobadas: =~ .

En la TABLA 1. TIPOS DE ACTIVIDAD EN GIE-MAC se indica para cada tipo de actividad qué precargas se han
realizado.

Listamos aqui las precargas de actividades realizadas hasta la fecha:

- PIE. Desde 2011 a 2023. Los Proyectos de Innovacién Educativa (PIE) susceptibles de encajar
dentro de los indicadores 1.1 y 1.2 que son:
o los proyectos transversales (coordinadores y coordinados)
o los PIE de nivel GIE
o vy elresto de niveles donde participe algin miembro de su grupo individualmente.
- APS. 2020y 2023. Los proyectos ApS de la UPM.
- Iniciativas de GIE. 2019.
- EELISA. 2021y 2022. Comunidades EELISA de la UPM.
- MOOC. Desde 2016. Todos los cursos MOOC de MiriadaX de la UPM gestionados por el Servicio
de Innovacién Educativa.
Los cursos MOOC se irdn precargando a medida que finalice su imparticidn.
- PREMIOS de IE. Desde 2011 hasta 2022. Tenemos:
o Premio a Grupos de Innovacién Educativa
Premio a la Excelencia Docente (incluidos los de trayectoria 10 afios)
Premio a la Innovacién Educativa
Premio Experiencia Educativa (primero, segundo y tercero)

O O O O

Premio PIE (primero y segundo)
o Tercer Premio Experiencia Educativa
- COMITES de IE. Desde 2012 hasta 2022. Incluye los siguientes:
o Comision Asesora en Innovacion Educativa
o Comité de Evaluacion APS
o Comité de Evaluacion LLL
o Comité de Evaluacion MOOC
o Comité de Evaluacion PIE
- JORNADAS organizadas. Desde 2017 a 2020. Incluye:



Ciclo de Jornadas "Tendencias en la innovacién educativa y su implantacién en la UPM"
(2017)

Il Ciclo de Jornadas "Tendencias en la innovacién educativa y su implantacién en la
UPM" (2018)

Ciclo de Jornadas "Innovacion Educativa en la UPM" (2019)

"Seminario de experiencias educativas" organizado por GATE y Servicio de Innovacién
Educativa. (2020)

- CURSOS impartidos. 2018. Los talleres de la UPM impartidos en 2018.

o

O O O O

Taller: Aula invertida

Taller: Aprendizaje Servicio

Taller: Design Thinking

Taller: Aprendizaje basado en retos

Taller: Gamificacién para educadores

Taller: Metodologias para grabacién de videos educativos para MOQCs, cursos online y
aulas invertidas con los platés instalados en los Centros

- FORMACION recibida. 2018. Asistencia a los talleres anteriormente sefialados en CURSOS
impartidos.

- OCW. Desde 2014 a 2022. Asignaturas OCW en abierto en plataforma Moodle. Se han incluido
en el indicador 2.8 Recurso publicado.

Si observa alguna anomalia en relacion con estas actividades precargadas para su grupo contacte con el

SIE por favor, no registre actividades que deberian haber sido precargadas por nosotros.



8. Gestion del grupo: datos basicos y membresias.
La gestion del grupo es tarea reservada para el coordinador.

8.1. Datos basicos del grupo

Los datos basicos del grupo, asi como el listado de miembros, se veran en la ficha publica del grupo del
portal de innovacion educativa de la UPM. Corresponde al coordinador mantenerlos actualizados:

La URL de la web del grupo, en caso de contar con una.
Las lineas de actuacion del grupo. A elegir entre las siguientes:

a) Metodologias activas de Aprendizaje/Evaluacién

b) Atencidn al estudiante

c) Desarrollo curricular

d) Incorporacion de tecnologias a la formacion presencial

e) Coordinacién de los programas formativos universitarios y de bachillerato
f) Desarrollo de la dimensidn docente en los Proyectos de |+D+i

g) Otras

Se debe elegir al menos una linea diferente a 'Otras'. En caso de ademas elegir ‘Otras’, se debera
especificar ésta dentro de los objetivos del grupo.

Objetivos estratégicos del grupo.

El logo. Si el grupo dispone de un logotipo en formato imagen, puede subirlo. Recomendable no superar
las dimensiones 150x150, en caso contrario se redimensionara automaticamente y el resultado puede
no ser el deseado.

8.2. Membresias. Altas, bajas y cambio de coordinador

Lo cambios en la composicion del grupo estan reservados al coordinador.

Cualquier cambio solicitado a través de GIE-MAC quedara pendiente de ser revisado y aprobado por el
SIE.

Dentro de la ficha del grupo, desde la pestafia “miembros del

grupo” puede llevar a cabo las altas, bajas y cambios de & MIEMBROS del grupo
coordinador necesarios, utilizando los botones que se muestran en

la parte superior, o bien al lado de cada miembro (para las bajas).

Posteriormente, desde la pestafia “Solicitudes de gestidon” podra
llevar el seguimiento de las solicitudes realizadas para ver, por & Solicitudes de GESTION
ejemplo, cuales alin siguen pendientes de gestionar por el SIE.

La fecha efectiva de las altas, bajas y cambios de coordinador serd siempre la del momento en que se
realice la solicitud, independientemente de cuando la apruebe el SIE.



Altas de miembros y adscritos

Inicialmente se le pedira el email UPM del nuevo miembro si lo tuviera. Afta d ]
. . . ] + Alta de miembro
Si resulta ser de un PDI/PAS de la UPM en vigor, el sistema recabara

automaticamente todos los datos del futuro miembro. En caso contrario, la persona serd dada de alta
como adscrito y el coordinador debera rellenar sus datos en el formulario facilitado.

Los datos de los miembros PDI/PAS de la UPM se obtienen automaticamente mientras estén en vigor
en la UPM. Se actualizaran periddicamente (esto implicara baja automatica/cambio a adscrito en el
momento en que dejan de estar vigentes en la UPM).

Los datos de los adscritos, que se rellenan a mano, se pueden editar en cualquier momento y es
responsabilidad del coordinador mantenerlos actualizados en el futuro. En el caso de adscritos que se
convierten en docentes de la UPM, bastara con actualizar su email por el oficial de la UPM (@upm.es) y
la aplicacion deberia detectarlo y recabar sus nuevos datos personales, asignandole ya el nuevo rol de
miembro sin necesidad de que el SIE valide nada.

Bajas de miembros y adscritos

En el listado de miembros, a la derecha de cada uno hay un botdn X para iniciar el ‘?| ‘?‘

proceso de baja.

Para el coordinador, este boton es azul y le llevara al formulario de cambio de coordinador, donde podra
darlo de baja previa seleccion del nuevo coordinador.

Recuerde cumplir siempre con los requisitos en cuanto a tamafio minimo del grupo (Titulo 2, art. 6 de la
Normativa).

Cambio de coordinador

El cambio de coordinador se puede hacer de dos maneras:

- El _nuevo coordinador es miembro del grupo.

—

= Cambio de coordinador ‘ ‘ X ‘

Desde alguno de los dos botones de “cambio de

coordinador”, se le preguntard qué miembro del grupo de entre los actuales (que cumplen los
requisitos para ser coordinador) elige para sustituirle, asi como qué desea hacer con el
coordinador actual (darlo de baja del grupo o pasarlo a miembro/adscrito).

- El _nuevo coordinador no pertenece aun al grupo.

) X Alta de miembro
Deberemos entonces darlo de alta como a un miembro normal, y

siempre que cumpla los requisitos para ser coordinador, la aplicacidn le permitira asignarle el rol
de coordinador. Si fuera el caso, se le preguntard ademas qué desea hacer con el anterior
coordinador (darlo de baja del grupo o pasarlo a miembro/adscrito).



9. Descarga de certificados
GIE-MAC permite a cualquier usuario que pueda autenticarse (ver apartado 3) generar y descargar los

certificados de participacion, tanto en grupos de Innovacién Educativa como en Proyectos de Innovacién
Educativa desarrollados en las convocatorias publicadas anualmente por el servicio.

Certificado de participacidon en grupos de Innovacion Educativa de la UPM

Se indicara, por cada GIE donde haya estado, el rol asumido y el periodo de actividad en el grupo y
algunos datos del propio grupo (fecha de constitucién y estado actual).

Certificados de participacidon en Proyectos de Innovacion Educativa de la UPM

A dia de hoy ofrecemos certificados individuales por cada PIE asi como un certificado por cada
convocatoria (version antigua que incluia todos los PIE de una misma convocatoria en un solo PDF).

Los individuales se pueden descargar también agrupados en un zip (por cada convocatoria o todas
juntas) para facilitar la tarea la primera vez.



10. Historial de versiones

Version Fecha Relacion de modificaciones

1 9 febrero 2022

2 10 febrero 2022 Correcciones en referencias a apartados y Anexo .
Nuevo estado “corregible” para las actividades. El estado “rechazado”
adquiere un nuevo significado. Modificado apartado 7.1. Registro y

3 26 abril 2022 proceso de validacién. Estado y evidencias.
Precargas de EELISA 2022 incluidas en el apartado 7.2. Categorias y
tipo de actividades. Precargas. Puntos.
Anadimos aclaraciones sobre las fechas de evaluacion de la conv.

4 1 diciembre 2022 | permanente. Afladimos precargas nuevas de PIEs y ApS de 2023, asi
como premios y comités en 2022.
Aclaraciones en las actividades de tipo Proyecto relativas a los

5 24 enero 2023 indicadores 1.1 y 1.2 (Tabla de la pag. 17)
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